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2.2. Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года. 

 
3. Перевод воспитанника по инициативе его родителей  

(законных представителей) 
 

3.1. Родители (законные представители) воспитанника вправе по собственной 

инициативе перевести воспитанника в государственную, муниципальную или 

частную образовательную организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования. 

3.2. При переводе в государственную или муниципальную образовательную ор-

ганизацию, осуществляющую образовательную деятельность по образова-

тельным программам дошкольного образования (далее - государственная или 

муниципальная образовательная организация), родители (законные предста-

вители): 

 обращаются в орган исполнительной власти субъекта Российской Федера-

ции или орган местного самоуправления для направления в государствен-

ную или муниципальную образовательную организацию в рамках государ-

ственной или муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пункта-

ми 8, 9 Порядка приема на обучение по образовательным программам до-

школьного образования, утвержденного приказом Министерства просве-

щения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. № 236 "Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольно-

го образования" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской 

Федерации 17 июня 2020 г., регистрационный № 58681); 

 после получения информации о предоставлении места в государственной 

или муниципальной образовательной организации обращаются в исход-

ную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с пе-

реводом в принимающую организацию. 

3.3. При переводе в частную образовательную организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольно-

го образования (далее - частная образовательная организация), родители (за-

конные представители): 

 осуществляют выбор частной образовательной организации; 

 обращаются, в том числе с использованием информационно телекоммуни-

кационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), в выбранную част-

ную образовательную организацию с запросом о наличии свободных мест, 

соответствующих потребностям в языке образования, родном языке из 

числа языков народов Российской Федерации, в том числе русском языке 

как родном языке, в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных 

условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соот-

ветствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 
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необходимости), в направленности дошкольной группы и режиме пребы-

вания ребенка, желаемой дате приема; 

 после получения информации о наличии свободного места обращаются в 

исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи 

с переводом в частную образовательную организацию. 

3.4. В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об отчисле-

нии (Приложение № 1) указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;  

б) дата рождения; 

в) группа; 

г) принимающая организация. 

В случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) 

воспитанника указывается, в том числе населенный пункт, муниципальное об-

разование, субъект Российской Федерации, в который осуществляется пере-

езд. 

3.5. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника 

об отчислении в порядке перевода ДОУ в трехдневный срок издает распоря-

дительный акт (далее - приказ) об отчислении воспитанника в порядке пере-

вода с указанием принимающей организации. 

3.6. ДОУ выдает родителям (законным представителям) личное дело воспитан-

ника (далее - личное дело). Родитель (законный представитель) в заявлении 

на отчисление личной подписью подтверждает получение личного дела вос-

питанника. 

3.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для за-

числения воспитанника в принимающую организацию в связи с переводом из 

ДОУ не допускается. 

3.8. Личное дело предоставляется родителями (законными представителями) 

воспитанника в принимающую организацию вместе с заявлением о зачисле-

нии воспитанника в указанную организацию в порядке перевода из ДОУ и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) воспитанника. 

3.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом прини-

мающей организации, лицензией на осуществление образовательной дея-

тельности, учебно-программной документацией и другими документами, ре-

гламентирующими организацию и осуществление образовательной деятель-

ности, фиксируется в заявлении о зачислении обучающегося в указанную ор-

ганизацию в порядке перевода и заверяется личной подписью родителей (за-

конных представителей) воспитанника. При отсутствии в личном деле копий 

документов, необходимых для приема в соответствии с Правилами приема на 

обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федера-
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ции от 15 мая 2020 г. № 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение 

по образовательным программам дошкольного образования" (зарегистриро-

ван Министерством юстиции Российской Федерации 17 июня 2020 г., реги-

страционный № 58681), приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 08.09.2020 г. № 471 «О внесении изменений в Порядок приема 

на обучение по образовательным программам дошкольного образования 

утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 15.05.202 0г. № 236»), принимающая организация вправе запросить такие 

документы у родителя (законного представителя). 

3.10. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным про-

граммам дошкольного образования выбор языка образования, родного языка 

из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка 

как родного языка, осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) воспитанников. 

3.11. После приема заявления и личного дела воспитанника принимающая орга-

низация заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования (далее - Договор) с родителями (законными пред-

ставителями) воспитанника и в течение трех рабочих дней после заключения 

договора издает приказ о зачислении воспитанника в порядке перевода. 

3.12. Принимающая организация при зачислении воспитанника, отчисленного 

из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания прика-

за о зачислении воспитанника в порядке перевода, письменно уведомляет ис-

ходную организацию о номере и дате приказа о зачислении воспитанника в 

принимающую организацию (Приложение № 2). 

 

4. Перевод воспитанника в случае прекращения деятельности исходной 

организации, аннулирования лицензии, в случае приостановления дей-

ствия лицензии 

4.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в 

соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принима-

ющая организация, либо перечень принимающих организаций (далее вместе - 

принимающая организация), в которую (ые) будут переводиться воспитанни-

ки на основании письменных согласий их родителей (законных представите-

лей) на перевод. О предстоящем переводе исходная организация в случае 

прекращения своей деятельности обязана уведомить родителей (законных 

представителей) воспитанников в письменной форме в течение пяти рабочих 

дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении 

деятельности исходной организации, а также разместить указанное уведом-

ление на своем официальном сайте ДОУ в сети Интернет. Данное, уведомле-

ние должно содержать сроки предоставления письменных согласий родите-

лей (законных представителей) воспитанников на перевод воспитанников в 



5 

 

принимающую организацию. 

4.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанника, ис-

ходная организация обязана уведомить учредителя, родителей (законных 

представителей) воспитанников в письменной форме, а также разместить 

указанное уведомление на своем официальном сайте ДОУ в сети Интернет: 

 в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

вступления в законную силу решения суда; 

 в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих 

дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих ин-

формацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осу-

ществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования. 

4.3. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 4.1. настоящего 

Положения, осуществляет выбор принимающего дошкольного образователь-

ного учреждения с использованием информации, предварительно получен-

ной от исходной организации, о списочном составе воспитанников с указа-

нием возрастной категории воспитанников, направленности группы и осваи-

ваемых ими образовательных программ дошкольного образования. 

4.4. Учредитель запрашивает выбранные дошкольные образовательные учрежде-

ния, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, о возможности перевода в них вос-

питанников. Руководители указанных дошкольных образовательных учре-

ждений или уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих 

дней с момента получения соответствующего запроса письменно проинфор-

мировать о возможности перевода воспитанников. 

4.5. Исходная организация доводит до сведения родителей (законных представи-

телей) воспитанников полученную от Учредителя информацию об до-

школьных образовательных учреждений, реализующих образовательные 

программы дошкольного образования, которые дали согласие на перевод 

воспитанников из ДОУ, а также о сроках предоставления письменных согла-

сий родителей (законных представителей) воспитанников на перевод воспи-

танников на перевод в дошкольное образовательное учреждение. Указанная 

информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получе-

ния и включает в себя: наименование принимающего дошкольного образова-

тельного учреждения, перечень реализуемых образовательных программ до-

школьного образования, возрастную категорию воспитанников, направлен-

ность группы, количество свободных мест. 

4.6. После получения письменных согласий родителей (законных представите-

лей) воспитанников исходная организация издает распорядительный акт об 

отчислении воспитанников в порядке перевода в принимающее дошкольное 

образовательное учреждение с указанием основания такого перевода (пре-
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кращение деятельности ДОУ, аннулирование лицензии, приостановление де-

ятельности лицензии). 

4.7. В случае отказа от перевода в предлагаемое принимающее дошкольное обра-

зовательное учреждение родители (законные представители) воспитанника 

указывают об этом в письменном заявлении. 

4.8. Исходная организация передает в принимающее дошкольное образователь-

ное учреждение списочный состав воспитанников, письменные согласия ро-

дителей (законных представителей) воспитанников, личные дела. 

4.9. На основании представленных документов принимающее дошкольное обра-

зовательное учреждение заключает договор с родителями (законными пред-

ставителями) воспитанников и в течение трех рабочих дней после заключе-

ния договора издает распорядительный акт о зачислении воспитанников в 

порядке перевода в связи с прекращением деятельности ДОУ, аннулировани-

ем лицензии, приостановлением действия лицензии. В распорядительном ак-

те о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в порядке пере-

вода с указанием исходной организации, в которой он находился до перево-

да, возрастной категории воспитанников и направленности группы. 

4.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на 

воспитанников формируются новые личные дела, включающие в том числе 

выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соот-

ветствующие письменные согласия родителей (законных представителей) 

воспитанников. 

 

5. Временный перевод воспитанников в другую образовательную органи-

зацию 

 

5.1. В случае закрытия ДОУ для проведения ремонтных работ; аварийных ситуаций, 

препятствующих осуществлению образовательной деятельности, создающих 

угрозу жизни и здоровью воспитанников; иным причинам, ДОУ по запросу ро-

дителей (законных представителей) обеспечивает временное место воспитанни-

ку в других образовательных организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования. Заве-

дующий ДОУ издает распорядительный акт (приказ) о временном переводе 

воспитанника с указанием основания (причины) для перевода, сроков, наиме-

новании организации. Родителям (законным представителям) выдается вы-

писка из медицинской карты воспитанника содержащая информацию о послед-

ней дате посещения ребенком ДОУ и отсутствии карантина в группе, которую 

посещал ребенок. Руководитель временно принимающей образовательной орга-

низации на основании письменного заявления родителя (законного представи-

теля) воспитанника издает распорядительный акт (приказ) о временном зачис-

лении ребенка в образовательную организацию с указанием основания (причин) 
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и сроков, временного зачисления. 

 

6. Перевод воспитанника внутри дошкольного учреждения 

 

6.1. К переводу воспитанников внутри дошкольного учреждения относится: 

 перевод воспитанника по образовательной программе дошкольного обра-

зования, из одной группы ДОУ в другую группу ДОУ такой же направ-

ленности с реализацией образовательной программы дошкольного обра-

зования той же направленности; 

 перевод воспитанника из группы в группу иной направленности с реали-

зацией образовательной программы дошкольного образования иной 

направленности; 

 перевод воспитанников из одной возрастной группы в другую возрастную 

группу без изменений направленности группы и реализуемой программы 

в соответствии с достижением следующего возрастного периода жизни 

воспитанниками. 

6.2. Перевод воспитанника внутри дошкольного учреждения может произво-

диться: 

 по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника; 

 по инициативе ДОУ; 

 по иным, независящим от участников образовательных отношений, 

причинам.  

6.3. Перевод воспитанника из группы в группу по инициативе родителя (законно-

го представителя) воспитанника возможен при наличии свободных мест в 

группе, в которую планируется перевод воспитанника. 

6.4. Перевод воспитанника по инициативе родителя (законного представителя) 

осуществляется на основании заявления родителя (законного представителя), 

в котором указывается: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

 дата рождения воспитанника; 

 возрастная группа, которую посещает воспитанник; 

 возрастная группа, в которую заявлен перевод воспитанника. 

6.5. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из 

группы в группу регистрируется и рассматривается заведующим ДОУ в те-

чение 5 (пяти) рабочих дней. В переводе воспитанника может быть отказано 

в случае отсутствия свободных мест, в которую заявлен перевод.  

6.6. Заведующий ДОУ издает приказ о переводе воспитанника в течение 1 (од-

ного) рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявле-

ния родителя (законного представителя) о переводе воспитанника детского 

сада из группы в группу без изменения условий получения образования с 

указанием даты, с которой воспитанник переведен в другую группу. 
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6.7. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, 

заведующий ДОУ делает на заявлении соответствующую отметку с указа-

нием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, под-

писи и ее расшифровки. Основанием для перевода является распорядитель-

ный акт заведующего ДОУ. В случае перевода воспитанника по инициативе 

его родителей (законных представителей) изданию распорядительного акта 

предшествует заявление родителей (законных представителей) воспитанни-

ка. 

6.8. Перевод воспитанника внутри дошкольного учреждения в группу иной 

направленности с реализацией образовательной программы иной направ-

ленности осуществляется на основании документа, предписывающего вос-

питаннику создание особых образовательных условий, а именно коррекци-

онную группу логопедической направленности с реализацией адаптирован-

ной основной образовательной программы дошкольного образования для 

детей, имеющих тяжелые нарушения речи. 

6.9. Перевод воспитанника в группу иной направленности с реализацией обра-

зовательной программы иной направленности осуществляется приказом за-

ведующего ДОУ о комплектовании возрастных групп на предстоящий 

учебный год при наличии заключения территориальной областной психоло-

го-медико-педагогической комиссии или данный перевод может быть осу-

ществлен в течение учебного года при предъявлении родителями (законны-

ми представителями) воспитанника полученного заключения территориаль-

ной областной психолого-медико-педагогической комиссии.   

6.10. Перевод воспитанника (воспитанников) внутри дошкольного учреждения по 

инициативе ДОУ возможен в случаях: 

 достижения воспитанниками следующего возрастного периода; 

 при возникновении неразрешимых конфликтных ситуаций между 

участниками образовательных отношений; 

 иных случаях, независящих от участников образовательных отноше-

ний. 

6.11. Перевод воспитанников внутри дошкольной организации по инициативе 

ДОУ осуществляется на основании приказа заведующего ДОУ. 

6.12. Перевод воспитанников внутри дошкольной организации из группы в груп-

пу при достижении воспитанниками следующего возрастного периода осу-

ществляется с 1 июня текущего календарного года. 

 

7. Порядок и основания для отчисления из дошкольного учреждения 

 

7.1. Отчисление воспитанника из ДОУ производится на основании письменного 

заявления родителей (законных представителей) воспитанника: 
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 в связи с получением образования (завершением обучения); 

 досрочно, в следующих случаях: 

а) по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника, в том 

числе в случае перевода воспитанника для продолжения освоения образова-

тельной программы в другую образовательную организацию, осуществляю-

щую образовательную деятельность; 

б) по инициативе ДОУ в случае установления нарушения порядка приема в обра-

зовательное учреждение, повлекшего по вине родителей (законных предста-

вителей) воспитанника незаконное зачисление воспитанника в ДОУ; 

в) по обстоятельствам, не зависящим от воли воспитанника или родителей (за-

конных представителей) воспитанника и ДОУ, в том числе в случае ликвида-

ции ДОУ. 

7.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

заведующего ДОУ об отчислении. В случае отчисления воспитанника по 

инициативе его родителей (законных представителей) изданию приказа 

предшествует письменное заявление родителей (законных представителей) 

воспитанника. 

7.3. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными актами ДОУ, прекращаются со дня его отчисле-

ния из ДОУ. 

7.4 Досрочное отчисление воспитанника из ДОУ по инициативе родителей (за-

конных представителей) несовершеннолетнего воспитанника не влечет за 

собой возникновение каких – либо дополнительных, в том числе материаль-

ных, обстоятельств перед ДОУ. 

7.5. По требованию родителей (законных представителей) воспитанника ДОУ в 

трехдневный срок со времени издания распорядительного акта (приказа) «Об 

отчислении»  воспитанника выдается справка об обучении. 

7.6. В «Книге движения детей», пронумерованной, прошнурованной и скреплен-

ной печатью, заведующий ДОУ или ответственное лицо делает соответству-

ющую отметку о выбытии воспитанника. 

7.7. ДОУ выдает родителям (законным представителям) личное дело воспитан-

ника с описью содержащихся в нем документов. Родитель (законный пред-

ставитель) подтверждает своей подписью получение личного дела воспитан-

ника с описью содержащихся в нем документов. 

7.8. Родителям (законным представителям) воспитанника выдается медицинская 

карта воспитанника. 

8. Порядок и основания для восстановления воспитанника 

 

8.1. Воспитанник, отчисленный из ДОУ по инициативе родителей (законных 

представителей) до завершения освоения образовательной программы до-
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школьного образования, имеет право на восстановление, по заявлению роди-

телей (законных представителей) при наличии в ДОУ свободных мест. 

8.2. Основанием для восстановления несовершеннолетнего воспитанника являет-

ся приказ заведующего ДОУ о восстановлении воспитанника. 

8.3. Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотрен-

ные законодательством и локальными актами ДОУ, возникают с даты вос-

становления обучающегося воспитанника. 

 

9. Заключительные положения 

 

9.1. Настоящее Положение вступает в законную силу с момента утверждения его 

заведующим ДОУ. 

9.2. Текст настоящего Положения подлежит доведению до сведения родителей 

(законных  представителей) воспитанников при зачислении воспитанника в 

ДОУ. 

9.3. Текст настоящего Положения подлежит размещению на 

официальном сайте   ДОУ в сети «Интернет». 
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Приложение №1  

к Положению о порядке перевода,  

отчисления и восстановления воспитанников 

МАДОУ «Детский сад № 24» 
 

И.о.заведующего МАДОУ «Детский сад № 24»  

                                                                                          Секериной Надежде Владимировне 

                                                                           ________________________________________ 

                                                                           ________________________________________ 
                                                                                ФИО родителя (законного представителя) 

                                                               проживающего по адресу_______________ 

                                                               __________________________________ 

                                                               __________________________________ 

                                                                         Тел. ______________________________ 
                                                               Паспорт ___________№___________________ 

                                                                          Выдан____________________________ 

                                                               __________________________________ 

                                                               __________________________________ 
                                                               Дата выдачи_____________________________ 

                                                               

                              

Заявление 

Прошу расторгнуть договор № ______ от ______________________ г. «Об обра-

зовании по образовательным программам дошкольного образования» и отчислить 

моего ребенка ____________________________________________________________ 
                                                                                 ФИО ребенка, дата рождения, группа 

________________________________________________________________________ 

Из списков воспитанников МАДОУ «Детский сад № 24» с _____________________, 

в связи с _______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
причина выбытия и пункт назначения 

 

 

«_______» ____________________ 20 ______г.                                ____________________________ 

                                                                                                                                   подпись 

 

Медицинскую карту ребенка получил(а) 

   ___________________________       __________________ 
                   дата получения                                                                 подпись  
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Приложение №2  

к Положению о порядке перевода,  

отчисления и восстановления воспитанников 

МАДОУ «Детский сад № 24» 

 

 

Заведующему _______________ 

__________________________ 

И.о.заведующего 
МАДОУ «Детский сад № 24» 

Секериной Надежды Владимировны 
 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

МАДОУ «Детский сад № 24» в лице и.о.заведующего Секериной Надежды 

Владимировны уведомляем Вас о том, что     

( года рождения), зачислен в МАДОУ «Детский сад № 24» в порядке пе-
ревода в группу № __(возраст от__ до ). 

 

Приказ о зачислении воспитанника № от г. 

 

 

И.о.заведующего МАДОУ «Детский сад № 24»     __________Н.В.Секерина
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